Zasady
postupu zaméstnanct Méstské ¢asti Praha — Zbraslav
PFi realizaci zakona o svobodném pristupu k informacim

Rada méstské ¢asti Praha — Zbraslav schvalila dne 24. 8. 2011 nadpolovi¢ni vétSinou hlas svych
Clenti tyto zasady, ktery upravuji postup zaméstnanct Utadu méstské Gasti Praha — Zbraslav pii
pfijiméni, evidenci a vyfizovani zadosti o informace podle zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozd€jsich ptedpisi.

CL1
Preambule

1. Mastska &ast Praha — Zbraslav (dale jen ,MC*) je povinna poskytovat informace o své ¢innosti a
dale informace vztahujici se k jeji plisobnosti, a to za podminek stanovenych zakonem ¢. 106/1999
Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisu (dale jen ,,zakon").

2. MC poskytne informace Zadateli na zakladé jeho Zadosti nebo zvefejnénim. Zveiejnéné informace
uvedené v § 5 zakona budou Zadatelim poskytnuty jejich vyvéSenim na ufedni desce v budové
Utadu méstské ¢asti Praha — Zbraslav (dale jen ,,UMC*), oti§ténim v informaénich materialech
nebo uvedenim na elektronické tfedni desce UMC.

3. Zadost o poskytnuti informace podavad zadatel ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim
telekomunikaénich zafizeni (telefon, fax, e-mail). Pokud zadost sméfuje k poskytnuti zvetejnéné
informace, sdéli UMC do 7-mi dnd Zadateli udaje umoziiujici vyhledani a ziskani pozadované
informace.

ClL.2
Postup pii ustné podané Zadosti o informaci

1. Zaméstnanci kancelate starosty UMC poskytnou zakladni informace o umisténi tiedni desky,
informaéni tabule, piipadné doporudi, na jaky odbor UMC se ma zadatel obratit. Telefonicky
podané Zadosti o informace budou z ustfedny rovnéz prepojovany na piisluiny odbor UMC.

2. Nebude-li Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci na Gstné podanou zadost za dostacujici, je tieba podat zadost pisemné. Rovnéz piijde-li
zadatel s Ustni zadosti o informaci, jejiz zodpovézeni je slozité¢, bude pozddan o jeji pisemné
podani.

CL3
Postup pii podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Pisemné Zadosti o poskytnuti informace doruéené osobné podava zadatel v podatelng UMC.

2. Pisemné zadosti dorucené osobné, poStou nebo telekomunikaénim zafizenim budou z podatelny
UMC podle obsahu predany k vyfizeni jednotlivym odboram UMC. Z podani musi byt ziejmé, Ze
je uréeno MC (popt. UMC) a kdo jej podava. U podani prostfednictvim telekomunikaéniho
zafizeni musi byt uvedena rovnéz identifikace zadatele (napf. elektronicka adresa). Vzor zadosti je
uveden v priloze ¢. 2 téchto zasad.

3. Postup odbort UMC po obdrZeni pisemnych Zadosti o informace se dale fidi ustanovenim §14
zakona.

4. UMC v rozsahu své ptisobnosti vede evidenci:

a) podanych pisemnych zadosti o poskytnuti informaci,



b) vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti informaci,

¢) podanych odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

d) podanych stiznosti na postup pfi vytizovani zadosti o informace,

e) vydanych soudnich rozhodnuti ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.

Cl. 4
Omezeni prava na informace

. MC neposkytne Zadateli informace oznatené za utajovanou skute¢nost, obchodni tajemstvi,
informace vypovidajici o osobnosti a soukromi fyzické osoby a informace o majetkovych
pomeérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na zdkladé zakonii o danich, poplatcich,
penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socialnim zabezpeceni.

. MC omezi poskytnuti informace z diivodii uvedenych v ustanoveni § 11 zékona a dale bude
postupovat v souladu s ustanovenim § 12 zakona.

CL5
Rozhodnuti o nevyhovéni Zadosti o informaci

. Pokud mésto zadosti, byt i jen z Casti, nevyhovi, vyda o tom ve lhiit¢ pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti. Rozhodnuti musi obsahovat nalezitosti uvedené v zakon€. Neni-li ve 1htté pro vytizeni
zadosti poskytnuta informace nebo vydano rozhodnuti o nevyhovéni zadosti, ma to za to, Ze
rozhodnuti bylo vydano.

. Rozhodnuti se nevydava u zadosti odloZzenych ve smyslu ustanoveni §14 odst. 2 zakona.

CL6

Moznost odvolani Zzadatele

. Zadatel o informaci miize podat odvolani u UMC ve lhiit¢ do 15 dnii od doruéeni rozhodnuti 0
odmitnuti zadosti nebo od marného uplynuti lhity pro vyfizeni Zadosti. V fizeni o odvolani se
postupuje v souladu s ptislusnym ustanovenim spravniho fadu.

CL7
Hrazeni naklada

. Pokud v souvislosti s vyhledanim informace vzniknou néklady, bude informace poskytnuta po

jejich uhrazeni. Naklady predstavuji vyhledani pozadované informace, pofizeni kopii, opatfeni

technickych nosici dat, zpracovani a odeslani informaci, pfipadn¢ thrada za praci odborného
zaméstnance UMC.

. Predpis nakladi preda, piipadné zaile Zadateli zamé&stnanec, ktery informace poskytne. Uhrada
nakladi se provede v pokladné UMC. Cenik nékladi je uveden v piiloze ¢. 1 téchto zasad.

. Naklady se neuctuji, pokud naklady spojené s poskytnutim informaci nepfesdhnou ¢astku 100 ,- K¢;
pokud vsak budou obdobné informace tymz Zadatelem pozadovany opakované, bude pozadovana
uhrada, i kdyz naklady na poskytnuti informace neptfesahnou ¢astku 100 ,- K¢.

. Zadateli musi byt na jeho zadost potvrzena predpokladana vy3e uhrady naklada.



Vyro¢ni zprava a jeji zpracovani

1. Vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o ¢innosti obce v oblasti poskytovani informaci
zpracovava tajemnik UMC. Vyroéni zpravu tajemnik UMC piedklada ke schvéaleni Radé MC.

2. Po schvaleni Radou MC uréeny pracovnik vyroéni zpravu zvefejni do 15-ti dnii vyvé§enim na
tfedni desce UMC a zabezpeéi rovnéZ jeji zveiejnéni na webovych strankach MC.

CL9
Lhity

1. Lhuta pro poskytnuti informace (do 15 dnil od pfijeti podani nebo upfesnéni zadosti) a prodlouzeni
této lhity ze zdvaznych diivodl nejvice o 10 dnti se pro rok 2011 prodluzuji na dvojnasobek a pro
rok 2012 se prodluzuji o polovinu ve smyslu ustanoveni § 20 odst. 3 zakona.

CL 10
Zavérecna ustanoveni

1. Nedilnou soucasti téchto zasad je:

Ptiloha ¢. 1: Cenik nakladt spojenych s vyhledavanim a poskytnutim informace
Ptiloha €. 2: Vzor zdznamu o postupu pii poskytovani informace

2. Tyto zasady schvalila Rada MC nadpoloviéni vétsinou hlasti svych ¢lenti usnesenim ¢&. 28 327 11
dne 24. 8. 2011 a nabyvaji u¢innosti 1. 9. 2011.

Meéstska ¢ast Praha-Zbraslav
Ing. Ales Hanél, MBA, starosta Méstské ¢asti Praha Zbraslav



Piiloha €. 1 k Zasadam Méstské ¢asti Praha- Zbraslav, kterymi se stanovi postup zaméstnancia
MC pii realizaci zakona o svobodném pristupu k informacim.

Cenik nakladii spojenych s vyhleddvanim a poskytnutim informace
1. mzdové naklady

hodinova mzda 180,- K¢
minutova mzda 3,- K¢

2. kopirovani
format A4 jednostranné 2,- K¢

A4 oboustranné 3,- K¢
format A3 jednostranné 4,- K¢
A3 oboustranné 6,- K¢

3. telefonni spojeni
cena za volani + mzdové naklady + cena za spojeni podle aktualnich sazeb SPT
Telecomu a mobilnich operatoru.

4. postovné - podle aktualnich cen Ceské posty., s. D.

5. cestovné sazby dle zakona €. 262/2006 Sb. v platném znéni

6. ostatni niklady dle skute¢nych nakladi MEU Méstské &sti Praha-Zbraslav

Timto cenikem nejsou dotCeny celostatné stanovené spravni poplatky, které budou uctovany
za ukony spojené s ¢innosti spravnich organd, které jsou taxativn¢ vymezeny v sazebniku,
uvedeného v priloze zakona €. 634/2004., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Priloha nabyva a¢innosti 1. 9. 2011




Piiloha €. 2 k Zasadam Meéstské ¢asti Praha- Zbraslav, kterymi se stanovi postup zaméstnanci
MC pii realizaci zakona o svobodném pristupu k informacim.

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisi (dale jen ,,zakon o informacich®)

POVINNY SUBJEKT:

Méstska ¢ast Praha-Zbraslav
Zbraslavské nam. 464, Praha-Zbraslav, PSC: 156 00
1CO: 00241857

Jméno a piijmeni Zadatele/Nazev pravnické osoby :

Datum narozeni 7adatele/IC:

Adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu, bydli§té nebo sidla:

Elektronicka adresa pro dorucovani:

Telefon/fax:

PozZadované informace:

Zpisob poskytnuti informace:
a) Zaslat na uvedenou adresu
b) Zaslat e-mailem
€) Vyzvednout osobné v kancelafi starosty
d) Umoznit nahlédnuti

Datum a podpis Zadatele

Priloha nabvva uéinnosti 1. 9. 2011




